附件

吉林省房屋建筑和市政基础设施工程

建设项目投标保证金管理办法（试行）

第一条为进一步规范我省房屋建筑和市政基础设施工程建设项目交易秩序，确保投标保证金的提交和及时退还，切实保障招投标双方的合法权益，降低企业成本，减轻企业负担，促进我省招投标市场健康发展，依据《中华人民共和国招标投标法》、《中华人民共和国招标投标实施条例》、《工程建设项目施工招标投法办法》、《国务院办公厅关于清理规范工程建设领域保证金的通知》等法律、法规、规章和规范性文件，结合我省实际，制定本办法。

第二条本办法适用于本省行政规划区内各类房屋建筑及其附属设施的建造、装修装饰和与其配套的线路、管道、设备的安装，以及城镇市政基础设施工程项目。

第三条投标保证金应由招标人或授权委托的招标代理机构代其收取，招标人不得挪用投标保证金。招标代理服务费用应由招标人支付，招标代理机构禁止将投标保证金用于补偿招标代理服务费。
第四条招标文件中如要求投标人递交投标保证金的，其形式应包括现金，银行出具的现金支票、保兑支票、银行汇票，银行、工程担保机构出具的保函，上述形式必须在招标文件中全部列出，不得有缺漏。以现金或支票形式提交的投标保证金应当从投标单位的基本账户转出。对于投标人以保函担保形式提交的保证金，招标人（招标代理机构）不得以任何理由拒收。 
第五条投标保证金不得超过招标项目估算价的2％，且最高不得超过80万元人民币。

第六条投标保证金的缴纳。

1.招标文件中应当明确缴纳投标保证金的帐户、时间、地点和金额。投标保证金须在投标截止时间1日前完成缴纳。

2.投标人须按招标文件的规定，按时足额缴纳投标保证金至专用帐户，进帐凭证上应明确用途、投标项目名称、联系人及电话，以便核对查实。

3.投标保证金交付时间以保证金到帐时间为准。

4.投标保证金以保函担保方式缴纳的，保函担保原件由招标人或招标人委托的代理机构保管。
第七条投标保证金的退还。

1.未中标投标单位的投标保证金及银行同期存款利息，除因处理异议、投诉等原因外，招标人（招标代理机构）应当在中标公示期结束后十日内返还。

2.中标人的投标保证金及银行同期存款利息应在签订合同后五日内返还。
3.未中标投标单位的投标保函原件应当在中标公示期结束后十日内返还,中标人的投标保函原件在签订合同后五日内返还。
第八条招标人或授权委托的招标代理机构未及时退还中标人和未中标的投标人投标保证金，由有关行政监督部门按照《国务院办公厅关于清理规范工程建设领域保证金的通知》国办发[2016]49号文件和《中华人民共和国招标投标法实施条例》第六十六条规定进行处罚，并将其记入不良行为记录。

第九条有下列情形之一的，不予退还投标保证金。

1.投标人在投标有效期内撤回投标文件的。
2.中标通知书发出后，中标人无故放弃中标项目或无正当理由在规定时间内不与招标人签订合同的。

3、其他违反法律法规的情况。
第十条投标人采取保函方式交纳投标保证金的，如违反本办法第九条规定，招标人将不予退还投标保函，由出具保函的机构依照相关规定，将投标保证金转入招标人基本帐户。
第十一条投标人被投诉，在调查处理期间该项目的投标保证金暂不退还，待处理结果明确后按规定处理。

第十二条招标人或授权委托的招标代理机构拒不接受投标人交纳的投标保函，由有关行政监督部门责令改正；依法进行处理并记入不良行为记录，按照国务院有关文件要求进行严肃查处，向社会予以曝光；触犯法律的，依法处理。
第十三条。交通运输、水利等部门可参照此办法施行。
第十四条本办法由吉林省住房和城乡建设厅负责解释。
第十五条本办法自印发之日起执行。
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